— ESCOLA SUPERIOR DE
TECNOLOGIA DA SAUDE
DE LISBOA

CIRCULAR INFORMATIVA

N°. 09

Data: 2023/02/06
Para conhecimento de:

Pessoal docente, nio docente

e Estudantes

ASSUNTO: Procedimentos para Entrega da Proposta de Trabalho Final de Mestrado - Alteragio

informa-se a comunidade académica que o Conselho Técnico- Cientifico, aprovou as alteracbes aos
procedimentos para entrega da proposta de trabalho final de mestrado, conforme a seguir se indica:
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1. Convite formal aos DEP e H&TRC para submissio de propostas de temas
para TFM, bem como os respetivos orientadores

2. Submete ao CC as propostas, em modelo préprio

3. Responde aos DEP e H&TRC sobre aceitacdo, ou rejeicdo fundamentada das
propostas recebidas

4. Divulga aos estudantes os temas aprovados

5.Escolhe um dos temas aprovados e elabora proposta de trabalho e submete,
em modelo préprio devidamente assinado, & aprecia¢io do CC

Qu

Elabora e submete a apreciagdo do CC uma proposta de TFM, bern como

possivel(is) orientador(s), em modelo préprio devidamente assinado

6.Emite parecer sobre a proposta de cada estudante

7.Apos Apreciacdo Positiva do CC, formalizar o processo junto da Divisdo De
Gestdo Académica (DGA), entregando os docurmentos aprovados pelo CC

8. Entrega os CV do(s) Orientadories) junto da DGA

9. Remete & CSC o processo de cada estudante para apreciacio

10. Analisa o processo, submete o processo para aprovagdo do CTC, caso
considere estarem reunidas as condigGes necessarias. Caso contrario,
envia, no prazo maximo de 2 {dois) dias consecutivos apds a reunido, o
processo ao CC para reformulagio, e informa a DGA deste facto
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11. Aprova as propostas de tema e orientadares de TFM ou ndo aprova e cTe Até3*semanade  Até 32 semana de
devolve a CSC. julho novembro

12. Informa o estudante e orientadores da aprovacio da proposta de TFM DGA Até 4% semana de Até 42 semana de
pelo CTC julho novembro

13. Confirma junto da DGA a aceitagio do aprovado em CTC {tema e Até 49 semana de Até 42 semana de
orientadores). Caso 0 estudante nio se manifeste, considera-se a proposta Estudante julho novemnbro
aceite.

14. Submete & Comissdo de Etica (CE) a proposta de TFM com parecer
favorével do CTC e o comprovative de pedido de autorizacio as Estudante
instituigdes.

Até 10 dias uteis apés ter conhecimento
da aprovagio pelo CTC

15. Formaliza o processo junto da DGA
Entrega na DGA
Comprovativo de submissdo & CE acerca do estudo (caso se aplique)
Cu
- Declaragio do orientador a atestar que o trabalho n3o necessita de parecer Estudante
da CE (revisdes e/ou estagios profissionais, em que a/s ativicade/s do estagio
ndo envolvam investigagdo clinica enquadravel na Lei 21/2014, mas apenas se
centrem na aquisicdo de novas competéncias). Esta declaragio substituiu a
aprecia¢io da CE

Até 10 dias uteis apés ter conhecimento
da aprovagio pelo CTC

16. Emite parecer.

O parecer positivo da CE é vinculative para que se possa dar inicio 2

recolha de dados.

8) Sempre que os projetos ja tenham sido objeto de parecer favoravel
de outra Comissdo de Etica, assumem caracter prioritario, pelo que a
recolha de dados pode iniciar-se 30 dias apos o pedido de parecer a
CE-ESTeSL, nos termos da lei.

b) O prazo previsto na alinea anterior suspende-se caso sejam pedidos
elementos complementares para a analise pela CE-ESTeSL e até a
entrega dos mesmos.

CE

17. Em caso de n&o aprovacao da proposta de trabalho e fou orientadores csc Até 12 semana de Até 22 semana de
pelo CTC, informa o CC das alteracdes a realizar setembro dezembro
Até 12semanade  Até 2* semana de

18. Informa o estudante e orientadores das alteragdes a realizar cc
setembro dezembro

*Para os mestrados cujo TFM inicia no 4° semestre, os prazos tém diferenca de um semestre, iniciando todo o processo em setembro tendo que
estar concluido em margo.

CSC - Comissdo de Segundos Ciclos; €C - Conselho de Curso; CE — Comissio de Etica; CTC — Conselho Técnico-Cientifico; DGA - Divisdo de
Gestdo Académica; DEP ~ Departamentos; TFM — Trabalho Final de Mestrado
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ENTREGA DO'TRABALHO FINAL DE MESTRADO

(DISSERTACKD, PROJETOLOU £5TAGIODE NATUREZA PRORISIONAL).

1. Entrega na DGA, no prazo estipulado pelo calendario académico, exclusivamente em
formato digital, o trabalho final, em versdo proviséria, o seu Curriculum Vitae e a
declaragdo dos arientador(es) de aceita¢do e confirmagio da conclusio do trabalho a
ser submetido a apreciagdo e avaliagdo do juri das provas publicas e o parecer
favoravel da CE

2.€Caso haja alteracio do t'tulo / substituicdo do orientador aprovado em CTC, deve ser
preenchido 0 modelo de alteragdo e entregue na DGA antes da aprovagio da proposta
de jiri. ’
Caso haja alteragdo do tema (alteragio do enquadramento/objetivos e/fou
metodologia) deve submeter nova proposta e o processo sera reiniciado.

3.Verifica os documentos entregues e envia ao CC

4.Entrega na DGA a proposta de constitui¢do do juri e o(s) Curriculum Vitae do(s)
arguente(s) proposto(s), em documento propric

5.Envia proposta de Juri & CSC, com o parecer favoravel da CE

6. Analisa e submete a CTC
Ou
Remete ao CC para retificacdo e informa a DGA

7.Aprova a proposta de juri
Ou
Reprova a proposta de juri e remete a CSC que remete ao CC

8.Informa o estudante e o CC da aprovagdo em CTC do juiri

9. Envia um exemplar da versio proviséria do trabalho final a todos os elementos do jori

10. Relne e emite parecer sobre a versdo proviséria do trabalho final a ser submetida a
provas publicas
Aceita documento entregue
Marca as provas publicas
Cu
Propde alteragdes ac documento entregue

11. Caso sejam propostas alteragdes, notifica o candidato e informa das propostas de
altera¢io efetuadas pelo Jdri

12. Envia & DGA proposta de edital de marcacdo das Provas Plblicas
13. Submete a aprovacao do presidente da ESTeSL o Edital
14. Aprova e divulga edital das Provas Pablicas

15. Publica e acompanha as Provas Piblicas

Estudante

Estudante

DGA

cC

CsC

CTc

DGA

DGA

Juri

DGA

cC
DGA
Presidéncia

DGA

ey

Conforme estabelecido no
calendario académico (para
mestrado de 90 ECTS ou de 120
ECTS)

Até 1 més antes da entrega do
trabalho final

2 dias Oteis apods entrega

15 dias consecutivos apés a
recegdo do trabalho final

2 dias uteis apés recegiio

15 dias consecutivos apds a
recegdo da proposta
Ou
2 dias Gteis apds reunido

5 dias consecutivos apos a
rececdo dos documentos

Em 10 dias consecutivos

Em 35 dias dteis

90 dias consecutivos para
apresentar uma nova versao
provisdria com as alteragdes

propostas efetuadas

CSC - Comissdo de Segundos Ciclos; CC - Conselho de Curso; CE - Comisséo de Etica; CTC - Conselho Técnico-Cientifico; DGA ~ Divisio de

Gestdo Académica; DEP — Departamentos; TFM - Trabalho Final de Mestrado
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Mais se informa que para realizar trabalhos finais de mestrado nas instala¢des da ESTeSL é necessario
solicitar autorizagdo a Presidéncia da ESTeSL, independentemente da aprovagio em Conselho
Técnico-Cientifico e do parecer positivo da Comissdo de Etica.

A PRESIDENTE DA ESTeSL

Prof2. Doutora Beatriz Fernandes
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